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ABSTRAK

Een Solehah. 161250008. 2020. Judul Skripsi: Optimalisasi Pengelolaan Koleksi
Perpustakaan di MTsN 2 Kota Cilegon.

Penelitian ini bertujuan untuk mengetahui bagaimana proses pengelolaan
koleksi perpustakaan, hambatan apa saja yang dihadapi dalam proses pengelolaan
koleksi perpustakaan, serta untuk mengetahui solusi dari hambatan pengelolaan
koleksi perpustakaan di MTsN 2 Kota Cilegon. Metode penelitian yang digunakan
adalah deskriptif kualitatif dengan teknik pengumpulan data observasi, interview
(wawancara) dan dokumentasi. Adapun informan penelitian yang penulis lakukan
diantaranya kepala perpustakaan dan staf perpustakaan. Analisis data meliputi
reduksi data, penyajian data dan penarikan kesimpulan/verifikasi. Hasil penelitian
yaituProses pengelolaan koleksi perpustakaan meliputi inventarisasi bahan pustaka
melalui beberapa tahapan seperti pemeriksaan koleksi bahan pustaka, pendataan
koleksi bahan pustaka ke dalam buku induk serta melakukan pengecapan stempel
perpustakaan kepemilikan sekolah. Selanjutnya Klasifikasi koleksi yang
menggunakan sistem klasifikasi DDC (Dewey Decimal Classification) dan yang
terakhir yaitu shelving. Hambatan yang dihadapi dalam proses pengelolaan koleksi
perpustakaan di MTsN 2 Kota Cilegon meliputi kurangnya Sumber Daya Manusia
dalam mengelola perpustakaan, kurangnya komputer dalam mengelola koleksi
perpustakaan dan kurangnya ketelitian dalam menentukan nomor klasifikasi pada
setiap buku. Solusi dalam menghadapi hambatan tersebut adalah dengan
menambah tenaga pengelola perpustakaan. Pihak sekolah seharusnya memberikan
komputer baru atau memperbaiki komputer yang ada agar tidak terjadi eror saat
digunakan. Diperlukan ketelitian dalam menentukan nomor Klasifikasi. Kepala
perpustakaan beserta staf harus aktif mengikuti pelatihan, seminar dan lain-lain.
Jadi dapat disimpulkan bahwa optimalisasi pengelolaan koleksi perpustakaan di
MTsN 2 Kota Cilegon dapat dikatakan belum dijalankan secara optimal khususnya
dalam pengelolaan koleksi perpustakaan MTsN 2 Kota Cilegon.

Kata Kunci: Perpustakaan, Pengelolaan, Koleksi.
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