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ABSTRAK
Nopiyanti Anggraeni. 152500041. 2019. Manajemen Kearsipan Perpustakaan Di SMPN 1 Cikupa.

Penelitian ini bertujuan mendeskripsikan Manajemen Kearsipan Perpustakaan. penelitian dilakukan di SMP Negeri 1 Cikupa. Metode penelitian deskriptif kulitatif studi kasus. Populasi penelitian adalah manajemen kearsipan perpustakaan. Informan penelitian adalah kepala sekolah, kepala perpustakaan, pustakawan, guru dan siswa. Instrumen penelitian peneliti, pedoman wawancara dan pedoman observasi. Analisis data meliputi reduksi dan penyajian data serta penarikan kesimpulan. Hasil penelitian yang dilaksanakan menunjukkan bahwa manajemen kearsipan perpustakaan di SMP Negeri 1 Cikupa sudah berjalan dengan cukup baik atau sudah terencana dalam pelaksanaannya mulai dari perencanaan yaitu membuat arsip sudah berjalan sesuai dengan prosedurnya, kemudian dalam pelaksanaannya sudah memiliki pustakawan yang memiliki ilmu sesuai dengan profesinya, dalam penataannya manajemen kearsipan perpustakaan di SMPN 1 Cikupa sudah sesuai dengan tempat yang disediakan agar mudah ditemukan kembali saat dibutuhkan, kemudian arsip tersebut dirawat agar selalu dalam keadaan baik, arsip yang sudah tidak terpakai dimusnahkan disimpan di tempat khusus.

Kata Kunci : Kearsipan, Life cycle, Manajemen, Perpustakaan, Referensi
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Terjemahannya :
“Wahai orang-orang yang beriman! Jika seseorang yang fasik datang kepadamu membawa suatu berita, maka telitilah kebenarannya, agar kamu tidak mencelakakan suatu kaum mereka karena kebodohan (kecerobohan), yang akhirnya kamu menyesali perbuatanmu itu”.(Q.S.Al-Hujurat:6)
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